wetana PP 0—

Liechtenstein Norway
Norway grants grants Usmernenie U-NKB-4/2019 k Prirucke pre bilateralny fond, verzia 1.1

MINISTERSTVO

INVESTICIi, REGIONALNEHO ROZVOJA
A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Prirucka pre bilateralny fond

Finanény mechanizmus EHP a Nérsky finanény mechanizmus 2014 - 2021

Verzia 1.1



[}[D:_D;[Ii MINISTERSTVO
lceland SIERSTVY

Liechtenstein Norway TI\GFS;L?&':‘;E&TEALNEHO ROZVOJA
Norwaygrants grants SLOVENSKE] REPUBLIKY

1. Uvod

1.1. Prirucka pre bilateralny fond (dalej len “Prirucka”) je uréena pre subjekty, ktoré Ziadaju, alebo
ziskali finan¢né prostriedky z Fondu pre bilateralne vztahy v rdmci Finanéného mechanizmu EHP
a Nérskeho finanéného mechanizmu 2014 — 2021 (dalej len “fond”).

1.2. Prirucka je rozdelend na Cast uréenu pre Ziadatelov (Cast A) a ¢ast uréenu pre prijemcov a ich
partnerov (¢ast B).

2. Pravny ramec a pravidla implementacie
2.1. Tuato Prirucku je potrebné vykladat spolu s aktualnymi verziami nasledovnych dokumentov, ktoré
tvoria prdvny ramec Fondu:

a) Memorandum o porozumeni pri implementdcii Finan¢ného mechanizmu EHP 2014 — 2021,

b) Memorandum o porozumeni pri implementacii Nérskeho finanéného mechanizmu 2014 —
2021,

c) Nariadenia oimplementacii FM EHP/NFM 2014 — 2021 v platnom zneni (dalej len
“Nariadenia”),

d) Dohoda o fonde pre bilaterdlne vztahy uzavretd medzi Vyborom pre finanény
mechanizmus/Ministerstvom zahrani¢nych veci Noérskeho kralovstva a Uradom vlady
Slovenskej republiky,

e) Usmernenie k bilateralnym vztahom, vydané prispievatelskymi statmi,

f) Smernice, usmernenia, pokyny a dalSie dokumenty v platnom zneni prijaté po konzultdcii
s prijimatelskym $tatom Vyborom pre finanény mechanizmus EHP/Ministerstvom
zahrani¢nych veci Nérskeho krafovstva tykajuce sa implementdcie Finanéného mechanizmu
EHP a Nérskeho finanéného mechanizmu 2014 — 2021 v platnom zneni.

2.2. Tato Prirucku je tieZ potrebné vykladat spolu s aktualnymi verziami nasledujicich dokumentov,
ktoré spolu s touto Priruckou a jej prilohami predstavuju Pravidla implementacie:

a) Systém riadenia Finanéného mechanizmu EHP a Nérskeho finanéného mechanizmu
v programovom obdobi 2014 — 2021, ktorym sa ustanovuju systémy riadenia a kontroly
uplatfiované na Slovensku v suvislosti s finanénymi mechanizmami, schvaleny uznesenim vlady
Slovenskej republiky ¢. 146/2017,

b) Systém financovania afinanéného riadenia Financného mechanizmu EHP a Noérskeho
financného mechanizmu na programové obdobie 2014 — 2021, ktorym sa ustanovuju financné
opatrenia uplatiované na Slovensku v suvislosti s finanénymi mechanizmami, schvaleny
uznesenim vlady Slovenskej republiky ¢. 143/2017,

c) Usmernenie U-NKB-1/2017 k nezrovnalostiam a pravidlam financovania finanénych oprav,
vydané Narodnym kontaktnym bodom,

d) Priruc¢ky, usmernenia, pokyny a dalSie dokumenty, vydané Narodnym kontaktnym bodom,
Spravcom programu a Certifikacnym organom.

3. Pojmy a definicie

Aktivity: jednotlivé Ulohy, ktoré musia byt dokonéené pred hmotnymi, materidlnymi vysledkami
vytvorenymi realizaciou iniciativy, t. j. tovar, sluzby a prace mézu byt dodané.

Bezodkladne: najneskér do 5 pracovnych dni od vzniku skutoénosti rozhodnej pre pocitanie lehoty; to
neplati, ak sa v konkrétnom ustanoveni prirucky, resp. zmluvy o prispevku ustanovuje odlisna lehota
platna pre konkrétny pripad.

Dodatocné viastné zdroje: vlastné financné prostriedky prijemcu, vynalozené nad ramec financovania
bilateralnej iniciativy, m6zu zahfnat aj akékolvek financné prostriedky, ktoré prijemca alebo partner
pouZzije na financovanie vydavkov a nasledne poziada o ich refundaciu.

2/18



[}[D:_D;[Ii MINISTERSTVO
lceland SIERSTVY

Liechtenstein Norway m\ﬁgg&&:‘;gﬂwﬁmmo ROZVOJA
Norwaygrants grants SLOVENSKE] REPUBLIKY

Iniciativa: ekonomicky nedelitelny subor aktivit s jasne identifikovatelnym ciefom tykajucim sa
implementacie fondu. Iniciativa moZe zahfnat jednu alebo viac aktivit.

Kontrola na mieste: postup podla zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov. Hlavnym ciefom tejto kontroly je overenie
oprdvnenosti vydavkov a efektivne dodanie tovaru alebo vykonanie prac alebo sluzieb deklarovanych
v Uc¢tovnych dokladoch a podpornej dokumentdcii. Kontrola sa realizuje u prijemcu/partnera v stlade
so Zmluvou.

Ndrodny kontaktny bod (NKB): narodny verejny orgdn ustanoveny prijimatelskym statom, ktory ma
celkovi zodpovednost za riadenie a implementaciu FM EHP a NFM v prijimatelskom $tate. Ulohy
Narodného kontaktného bodu v SR boli zverené Ministerstvu investicii, regiondlneho rozvoja
a informatizacie SR.

Nezrovnalost: porusenie Pravneho ramca, akéhokolvek ustanovenia prava Eurdpskej Unie alebo
akéhokolvek ustanovenia prdva prijimatelského Statu, ktoré ohrozuje alebo poskodzuje v akejkolvek
faze implementaciu FM EHP/NFM, najma implementaciu a/alebo rozpocet akéhokolvek programu,
projektu alebo inych aktivit financovanych z FM EHP/NFM.

Oprdvneny vydavok: vydavok, ktory spifia kritéria opravnenosti ustanovené v tejto Prirucke.

Partner: fyzickd osoba alebo pravnickd osoba aktivne zapojena do implementacie iniciativy alebo k nej
efektivne prispievajlca. S prijemcom zdiela spoloény ekonomicky alebo socialny ciel, ktory ma byt
realizovany implementdciou tejto iniciativy.

Ponuka na poskytnutie prispevku: list s ponukou, prostrednictvom ktorého NKB/SP informuje
7iadatela o schvaleni Ziadosti o prispevok.

PriebeZnd sprdva: reportovacia sprava predkladana prijemcom NKB/SP najmenej raz za Sest mesiacov
s cielom informovat o vecnom a finanénom pokroku v implementacii iniciativy. Priebezna sprava moze
tiez predstavovat Ziadost o platbu. Vzor priebeznej spravy tvori prilohu €. 1 tejto Prirucky.

Prijemca: subjekt, ktory je zodpovedny za planovanie, pripravu a realizaciu iniciativy.
Prispevok: financny prispevok udeleny prijemcovi na realizaciu bilateralnej iniciativy.
Prispievatelské staty: Norsko, Island a Lichtenstajnsko.

Refunddcia: poskytovanie financnych prostriedkov prijemcovi prostrednictvom uhrady vzniknutych
a zdokumentovanych vydavkov prijemcu a/alebo jeho partnera (partnerov) NKB/SP uznanych ako
opravnenych.

Reportovacie obdobie: obdobie, za ktoré sa predklada priebezna/zaverecna sprava.
Rozpocet: strukturovany, rozpisany rozpocet zahrnuty v Ziadosti o prispevok.

Spolocny vybor pre bilaterdlne fondy (Joint Committee for Bilateral Funds - JCBF): vybor zriadeny
prijimatelskym Statom na prerokovanie otazok dvojstranného zaujmu, rozhoduje o vyuZzivani fondu na
bilateralne vztahy a posudzuje pokrok pri implementacii FM EHP a NFM 2014 — 2021 v oblasti
dosahovania ciela implementacie — posilfiovanie bilateralnych vztahov. JCBF tiez hodnoti Ziadosti o
prispevok, ktoré su predloZzené Narodnému kontaktnému bodu.

Sprdvca programu (SP): subjekt, ktory ma zodpovednost za pripravu a implementéciu programu,
v ramci ktorého je iniciativa realizovana.

Statna pomoc: akakolvek pomoc poskytnutd zo Statnych rozpoctovych prostriedkov alebo
prostrednictvom verejnych zdrojov hospodarskeho subjektu v akejkolvek forme, ktora narusa
hospodarsku sutaz alebo hrozi narusenim hospodarskej sutaze tym, Ze zvyhodriuje urcité podniky
alebo vyrobu ur¢itého tovaru a mdze nepriaznivo ovplyvnit obchod medzi ¢lenskymi $tatmi EU.
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Uctovny doklad: dokument definovany v § 10 ods. 1 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v zneni
neskorsich predpisov. Pre zahrani¢nych partnerov musi dokument splfiat vSeobecne uznavané uc¢tovné
Standardy platné v krajine partnera.

Urad pre finanény mechanizmus: Urad zabezpelujici v mene VFM/MZV NK riadenie finanénych
mechanizmov. UFM je zodpovedny za kaidodennlt implementaciu Finanéného mechanizmu
EHP a Nérskeho finanéného mechanizmu 2014 — 2021 a sluzi ako kontaktny bod.

Vybor pre finanény mechanizmus: Vybor zriadeny Stalym vyborom Statov Eurdpskeho zdruZenia
volného obchodu, ktory riadi Finan¢ny mechanizmus EHP 2014-2021.

Vybor pre spoluprdcu: pracovna skupina na Urovni Programu poskytujuca poradenstvo, okrem iného
aj o bilateralnych iniciativach a moZnych projektovych partneroch z prispievatelskych statov, ak je to
potrebné. Vybor pre spolupracu hodnoti Ziadosti o prispevky, ktoré su predloZzené Sprdvcovi programu.

VynaloZeny vydavok: vydavok, pri ktorom vecna realizacia aj finan¢na transakcia bola vykonana.

Zalohovad platba: vyplatenie finanénych prostriedkov NKB/SP prijemcovi do vysky uvedenej v Zmluve.
Partner dostane financné prostriedky prostrednictvom prijemcu, a to bud formou Uhrady alebo
zalohovych platieb.

Zdavereénd sprdva: reportovacia a zUcétovacia sprava predkladand prijemcom NKB/SP do dvoch
mesiacov odo dnia ukoncenia vecnej realizacie bilateralnej iniciativy. Zavere€na sprava je zaroven
Ziadostou o platbu. Vzor zaverecnej spravy tvori prilohu 2a (pre cestovné granty), resp. 2b tejto
Prirucky.

Zmluva: pisomna dohoda medzi NKB/SP a prijemcom upravujica podmienky realizacie iniciativy;
postavenie, prava a povinnosti strdn v suvislosti s realizdciou iniciativy.

Zoznam uctovnych dokladov: zoznam, ktorého ucelom je klasifikovat vydavky deklarované
v priebeznej / zavereénej sprave do rozpoctovych poloZiek.

Zuctovany vydavok: vydavok zahrnuty v priebeznej/zavereénej sprave, ktory bol uznany ako
opravneny zo strany NKB/SP a neskor nebol vyhlaseny za neopravneny vydavok zo strany NKB/SP alebo
inym kontrolnym/auditorskym subjektom.

Ziadatel" subjekt, ktory predloZil Ziadost o prispevok.

Ziadost o dodatoéné informdcie: %iadost zasland NKB/SP elektronicky kontaktnej osobe Ziadatela,
prostrednictvom ktorej suU vyZiadané dodatocné informacie v stanovenom termine pocas
hodnotiaceho procesu.

Ziadost o prispevok: iiadost predkladana Ziadatelom, prostrednictvom ktorej je Ziadany finanény
prispevok v ramci fondu.
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CAST A - PRIRUCKA PRE ZIADATELA

4. Opravnenost Ziadatelov a ich partnerov

4.1. Opravnenost Ziadatelov a ich partnerov je uvedena vo vyzve.

4.2. Ak nie je vo vyzve uvedené inak, na realizacii iniciativy sa mozu podielat najviac dvaja partneri.

4.3, Ak nie je vo vyzve uvedené inak, kazdy slovensky Ziadatel musi mat aspon jedného partnera
z prispievatelského §tatu’ a naopak.

5. Nazov iniciativy
5.1. Ziadatelom sa odporGca pouzit struéné a vystizné nazvy pre svoju iniciativu, napr. spolupraca
medzi hlavnymi mestami, semindr o stretnuti, konferencia o miestnom rozvoji atd.

6. Plan realizacie iniciativy
6.1. Ak nie je vo vyzve uvedené inak, Ziadost o prispevok by mala byt predloZena nie neskor ako:
a)  Styri tyZzdne pred planovanym zaciatkom implementéacie iniciativy v pripade cestovnych

grantov;
b) osem tyZdnov pred planovanym zaciatkom implementacie iniciativy v pripade ostatnych
iniciativ.
6.2. Implementdcia iniciativy nesmie zacat pred datumom uréenym v Ponuke na poskytnutie
prispevku.

6.3. Ziadatelom sa odporuca, aby pred datumom uréenym v Ponuke na poskytnutie prispevku
nevstupovali do Ziadnych zavazkovych vztahov, a to najmé v oblasti ndkupu leteniek alebo zmlav
s doddvatelmi.

7. Odporucanie pred vyplnenim Ziadosti o prispevok
7.1. Ziadatelom sa odporuca, aby si pozorne preéitali vyzvu pred zagatim vypifiania formuldra Ziadosti
o prispevok, aby sa predislo pochybeniam, ktoré by NKB/SP zabranili Ziadost o prispevok prijat.
7.2. Ako minimum sa odporuca skontrolovat sdlad s nasledovnymi podmienkami 3pecifikovanymi
v prislusnej vyzve:
a)  Opravnenost oblasti podpory;
b)  Minimalny / maximalny Ziadany prispevok;
c)  Opravnenost Ziadatela / partnera;
d) Opravnenost vydavkov;
e)  Casovd opravnenost, hodnotenie a realizacia Ziadosti;
f) Hodnotiace kritéria a vyberovy proces.

8. Pokyny k vyplneniu Ziadosti o prispevok
8.1. VSeobecné informdcie:
8.1.1. Ziadatelia poskytnu jasné a zretelné informécie o planovanej iniciative.
8.1.2. VSetky prislusné polia Ziadosti o prispevok musia byt vyplnené.
8.1.3. Prislusné polia musia byt vyplnené sp6sobom uvedenym v Ziadosti o prispevok.
8.1.4. Vo vSeobecnosti vsetky informdacie obsiahnuté v Ziadosti o prispevok, ako aj v povinnych
prilohach, vratane informécii o Ziadatelovi alebo partnerovi ¢i partneroch, mézu byt zo
strany NKB/SP spristupnené verejnosti v zmysle Prilohy €. 9 tejto Prirucky, v sulade

s prislusnymi ustanoveniami zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov a Nariadenia

! Prispievatelskymi $tdtmi sa rozumeju Nérsko, Island a Lichtenstajnsko.
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Eurépskeho parlamentu a Rady EU ¢. 2016/679 z 27. 04. 2016 o ochrane fyzickych osdb
pri spracuvani osobnych Udajov a o volnom pohybe takychto tdajov, ktorym sa zrusuje
smernica 95/46/ES.

8.1.5.V pripade akychkolvek otdzok a/alebo technickych problémov s formuldrom sa
Ziadatelom odporuéa obratit sa na NKB/SP prostrednictvom kontaktnych Gdajov
uvedenych vo vyzve.

9. Identifikacia a kontaktné udaje Ziadatela a partnera/-ov
9.1. Vo formuldri zZiadosti o prispevok vyplrite nasledovné udaje:

Pravoplatny ndzov
Ziadatela

Aktudlny Uplny nazov Ziadatela, podla ktorého je Ziadatel zapisany
v prislusSnom registri organizacii

Prdvna forma

Vyberte pravnu formu subjektu z preddefinovanych moznosti — verejny,
sukromny, mimovladny

Identifikacné cCislo
organizdcie

Oficiadlne identifikacné Cislo organizacie

Registracnd adresa

Registracnu adresu Ziadatela je potrebné vlozit v poZzadovanom rozsahu

Kontaktnd osoba

Kontaktna osoba, ktora je zodpovedna za komunikaciu s NKB/SP
ohladom bilateralnej iniciativy

Webovda stranka
/Facebook

Oficialna webova stranka ziadatela / Facebookovy profil alebo stranka,
ak relevantné

Specifikdcia partnera
a jeho zapojenia do
realizdcie bilaterdinej
iniciativy

Uvedte kratky opis partnerskej institucie a Ulohy partnera pri vykondvani
iniciativy.

Nezavazny vzor vyhldsenia o partnerstve pre iniciativy tvori prilohu €. 10
tejto Prirucky.

10. Popis a zdovodnenie
10.1.

Vo formulari Ziadosti o prispevok vyplfite nasledovné tdaje:

Ndzov iniciativy

Nazov iniciativy by mal byt kratky a mal by jasne vyjadrovat vecné
zameranie iniciativy. Odporuca sa, aby sa iniciative pridelila aj skratka,
podla ktorej bude znama a komunikovana.

Oblast podpory (ak je
to relevantné)

Vyberte prislusnd oblast podpory (ak je to relevantné).

Kratky popis
a zdbévodnenie

Uvedte kratky opis iniciativy a jej odévodnenie. Opiste hlavné planované
¢innosti (t. j. Studijné navstevy, seminare, workshopy, studie, publikacie
atd’)

Zapojenie
partnera/partnerov

Uvedte vSetky dalSie subjekty zapojené do iniciativy. Opiste ich ulohy pri
realizacii iniciativy a uvedte dalSie relevantné informacie tykajuce sa
partnerstva.

Ciele iniciativy

Specifikujte ciele iniciativy, napr. Posilfiovanie bilateralnych vztahov
v oblasti ...

Ocakdvané vysledky
bilaterdlnej iniciativy

Zhriite, ¢o by sa malo dosiahnut realizaciou iniciativy. OpiSte oCakavané
vysledky bilaterdlnej spoluprace a vysvetlite, ako navrhované aktivity
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prispeju k posilneniu bilaterdlnych vztahov z hladiska dosahovania
spolocnych vysledkov, lepSieho poznania a vzajomného porozumenia.

Udrzatelnost iniciativy | zameranim na dalSi/pokracdujici rozvoj bilateralnej spoluprace. NKB/SP

Opiste ofakavanu udrzatelnost bilateralnej spoluprace. Tato ¢ast moze
obsahovat buduce ocakdvania po ukoncéeni implementdcie iniciativy so

a jej vysledkov odporuca, aby buduca spolupraca, ak to je to moziné bola opisand
prostrednictvom konkrétnych milnikov namiesto pouzitia vSeobecného
opisu.

Publicita Opiste planované opatrenia v oblasti publicity iniciativy.

Miesto implementdcie | Uvedte, kde sa bude iniciativa realizovat - miesto konania (ak je to

iniciativy. relevantné), mesto/oblast (ak je to relevantné) a krajina.
Obdobie realizdcie Vyberte ddtum navrhovaného planovaného datumu zaciatku a
iniciativy pldnovaného datumu ukoncenia vecnej realizacie iniciativy.

Podrobny casovy
harmonogram

Stru€ne opiste ¢asovy harmonogram alebo program iniciativy.

11. Indikatory (ukazovatele)

11.1.

Zoznam najcastejSie pouzivanych indikatorov, ich vysvetlenie a zdroje overovania su uvedené

v Prilohe €. 4 k tejto Prirucke.
NKB/SP moze podla potreby zahrnit do konkrétnej vyzvy aj dalsie/iné indikatory.

11.2.

12. Rozpocet

12.1.

12.2.

Principy:

12.1.1. Rozpocet musi byt vypracovany so zretelom na podmienky vyzvy a na vSseobecné
zasady opravnenosti vydavkov ustanovené v ¢lanku 8.2 Nariadeni, ktoré su reflektované
aj v tejto Prirucke.

12.1.2. Vydavky musia byt vynaloZené za Ucelom dosiahnutia ciela, ktory je $pecifikovany vo
vyzve, Specidlne k posilfiovaniu bilaterdlnych vztahov.

12.1.3. Pre fond su najrelevantnejSie nasledovné typy vydavkov:

a)

g)

Cestovné naklady a nahrady suvisiace s roéznymi druhmi bilaterdinych podujati
(workshopy, konferencie, stretnutia, ndvstevy, semindre, vyslania, staze, studijné
cesty a bilaterdine vymeny);

Naklady na organizovanie a/alebo spoluorganizovanie rbznych druhov
bilateralnych podujati;

Naklady na zapojenie expertov;

Naklady na rdézne Studie, analyzy ainé dokumenty suvisiace s posilfiovanim
bilateralnych vztahov;

Naklady na timocenie, preklady pracovnych dokumentov;

Naklady spojené s propagacnymi a informacnymi aktivitami zameranymi na
posilfiovanie bilateralnych vztahov;

Naklady na spravu nezévislého auditora preukazujlicu opravnenost vydavkov (
najma partnerov z prispievatelskych krajin).

12.1.4. Ak nie je vo vyzve uvedené inak, cestovné ndklady a nahrady sa vypocitaju podla
pravidiel uvedenych v Prilohe €. 5 tejto Prirucky. V rdmci vyzvy na poskytnutie cestovnych
grantov moze NKB/SP obmedzit opravnenost vydavkov len na tieto kategdrie.

Zhrnutie rozpoctu:
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12.2.1. V Ziadosti o prispevok su uvedené nasledovné sumarne informdcie:

a) Celkové naklady, t. j. celkova suma nakladov vypocitana ako sucet rozpoctovych
poloziek uvedenych v rozpocte Ziadosti o prispevok.

b) Generovanie prijmov, t. j. ¢i je bilateralna iniciativa schopna generovat prijmy. Ak
ano, Ziadatel je povinny opisat pouzitie tychto prijmov a poskytne jednoduchu
kalkuldciu nakladov a prijmov.

c) Pozadovana vyska zalohovej platby. Platby sa vo vSeobecnosti poskytuju formou
refundacie vynaloZenych nakladov. Ak vyska prispevku presahuje 25000 EUR,
NKB/SP je opravneny po podpise Zmluvy poskytnut zalohovu platbu do vysky 80 %
vysky prispevku.

d) Ak vyzva neurdi inak, spolufinancovanie sa nevyzaduje, t. j. 100 % vzniknutych
opravnenych vydavkov méze byt financovanych na zaklade schvélenej
priebeZnej/zaverecnej spravy.

13. Vyhlasenia a podpis

13.1. Ziadatelom sa odporuca, aby si pozorne precitali vyhlasenia uvedené vo formulari Ziadosti
0 prispevok.

13.2. Predlozenim Zziadosti o prispevok Ziadatel potvrdzuje suhlas s vyhldasenim uvedenym vo
formulari ziadosti o prispevok, aj ak Ziadost nebude podpisana.

13.3. Predlozenim Zziadosti o prispevok ziadatel potvrdzuje, Ze si precital Vyhldsenie o ochrane
osobnych Udajov uvedené v Prilohe €. 9 tejto Prirucky, aj ak Ziadost nebude podpisana.

14. PredloZenie Ziadosti o prispevok
14.1. Ziadost o prispevok vratane povinnych priloh sa zasiela elektronicky spdsobom uvedenym vo
vyzve.
14.2. Ak vyzva neurdiinak, uplatiujd sa nasledovné pravidla:
14.2.1. Ziadost o prispevok nemusi byt podpisana.
14.2.2. Akceptované budu vsetky Standardné pouzivatelské formaty ako PDF, DOC, DOCX, XLS,
XLSX alebo ODF.
14.2.3. Datovy objem Ziadosti o prispevok vratane vietkych priloh by nemal presiahnut 5 MB;
inak Ziadost o prispevok moze byt odmietnuta serverom a teda nebude dorudena.
14.2.4. Povinné prilohy, ktoré maju byt predlozené podpisané je potrebné predlozit
v naskenovanej podobe vo formate PDF.
14.2.5. Od Ziadatela sa poZaduje, aby pri predkladani Ziadosti o prispevok nepredkladal
tlacenu verziu postou.
14.3. Lehota na predloZenie Ziadosti o prispevok je uvedena v prislusnej vyzve (Uzavierka vyzvy).

15. Vyberovy proces

15.1. Vyberovy proces je podrobne Specifikovany v prislusnej vyzve, vratane vyberovych kritérii.

15.2. Dalsie informacie o vyberovom procese je moiné ndjst v Statite a rokovacom poriadku
Spolo¢ného vyboru pre bilateralne fondy (relevantné pre Ziadosti o prispevok predloZzené NKB)
a v Statlte a rokovacom poriadku Vyboru pre spoluprdcu (relevantné pre Ziadosti o prispevok
predlozené SP), resp. v obdobnom dokumente uvedenom vo vyzve upravujicom pdsobnost,
zloZenie aspbsob rozhodovania prislusného kolektivneho organu opravneného hodnotit
Ziadosti o prispevok.

15.3. Ak vo vyzve nie je uvedené inak, Ziadosti o prispevky si hodnotené systémom FIFO (,,first in first
out“). Rozhodujuci je datum a cas, kedy bola Ziadost o prispevok doru¢end na server NKB/SP.

16. Rezervacia prostriedkov vo fonde
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16.1. Aksa uplatriuje systém FIFO, po prijati Ziadosti o prispevok sa NKB/SP pokusi rezervovat finanéné
prostriedky vo fonde v sume prispevku pozadovaného Ziadatefom. Ziadatel bude informovany
zo strany NKB/SP do 3 pracovnych dni o tom, ¢i bola rezervacia finanénych prostriedkov mozna.

16.2. NKB/SP je opravneny vytvorit tzv. rezervny zoznam Ziadosti o prispevok.

16.3. Rezervacia finanénych prostriedkov bude zrusenad, ak:

a) Ziadost o prispevok bola zamietnut3,

b) Ziadatel informoval NKB/SP, Ze nim predloZend Ziadost o prispevok uz nie je platna (Ziadatel
nebude predloZenu iniciativu realizovat),

c) Ziadatel neakceptoval Ponuku na poskytnutie prispevku,

d) Ziadatel odmietol podpisat Zmluvu,

e) nastanu iné pripady Specifikované vo vyzve.

16.4. Rezervaciu finanénych prostriedkov mozno zrusit aj v pripade, Ze Ziadatel (prijemca) nesplnil
lehotu stanovenu vo vyzve, v Ziadosti o dodatocné informdacie, v Ponuke na poskytnutie
prispevku, v Zmluve. Rezervaciu financnych prostriedkov mozno zrusit aj v pripade, Ze neddjde
k ukonceniu procesu zazmluvnenia (t.j. nie je uzatvorena zmluva o prispevku) podla bodu 20.4
alebo pride k zruseniu odporucéania Spolo¢ného vyboru pre bilaterdlne fondy.

16.5. Rezervaciu finanénych prostriedkov mozno zrusit aj v pripade, ak Ziadatel (prijemca) porusil
podmienky uvedené v Zmluve.

16.6. Po zrudeni rezervécie bude nasledovat ukoncenie Zmluvy, ak relevantné.

17. Ziadost o dodatoéné informacie

17.1. Ziadosti o dodatoéné informdacie musi byt naleZite vyhovené v lehote stanovenej NKB/SP,
spravidla do 5 pracovnych dni odo dna zaslania Ziadosti o dodato¢né informacie Ziadatelovi.

17.2. Na zaklade riadne odovodnenej Ziadosti o prediZenie lehoty Ziadatela, mdze byt termin
prediZeny spravidla o dalsich 5 pracovnych dni.

18. Zamietnutie Ziadosti o prispevok

18.1. Ziadatel sa moZe v pripade zamietnutia Ziadosti o prispevok odvolat NKB/SP. To neplati
v pripade, ak bola Ziadost o prispevok zamietnutd na zaklade odporucania kolektivheho organu
podla bodu 15.2 tejto Prirucky.

18.2. Odvolanie sa predklada elektronicky podla pokynov NKB/SP uvedenych v zamietnuti Ziadosti
o prispevok, do 5 pracovnych dni odo dria zamietnutia Ziadosti o prispevok, ak NKB/SP nestanovi
neskorsi termin.

18.3. NKB/SP posudi odvolanie a informuje Ziadatela o kone¢nom rozhodnuti v primeranej lehote.

18.4. Na odvolanie, ktoré nebolo predloZzené v stanovenej lehote sa nemusi prihliadat.

18.5. Ziadost o prispevok, ktora bola zamietnuta moze byt opatovne predloZend. NKB/SP je opravneny

odmietnut opdtovne predloZend Ziadost, ak takato Ziadost neprindsa v porovnani
s predchadzajucou verziou primerané zlepsenie.

19. Konecné rozhodnutie

19.1. Konecné rozhodnutie o Ziadosti o prispevok prijima NKB/SP. Ak nie je vo vyzve uvedené inak,
konecné rozhodnutie bude prijaté po odporucani kolektivneho orgdnu uvedeného v bode 15.2
tejto Prirucky.

19.2. Ak je ziadost o prispevok zamietnuta, NKB/SP poskytne Ziadatelovi odovodnenie.

19.3. Na konecné rozhodnutie sa nevztahuje odvolacie konanie, ak nie je vo vyzve uvedené inak.

20. Proces zazmluviovania

20.1. Kaidé rozhodnutie o schvéleni Ziadosti o prispevok, ktoré vydd NKB/SP obsahuje tieto
minimalne naleZitosti:
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- Prvy den opravnenosti vydavkov, ktory nesmie byt skorsi ako datum, kedy prislusny organ
uvedeny v bode 15.2 tejto Prirucky odporucil iniciativu na financovanie; datum bude uvedeny
v Ponuke na poskytnutie prispevku;

- Specifické podmienky, za ktorych sa moze poskytnut zalohova platba/refundacia.

20.2. Ziadatel v termine uréenom v Ponuke na poskytnutie prispevku, spravidla do 5 pracovnych dni
odo dna predloZenia Ponuky na poskytnutie prispevku, predlozi dokumenty pozadované zo
strany NKB/SP, vratane podpisanej findlnej verzie Ziadosti o prispevok, ak sa vyzaduje.

20.3. Pred uskuto¢nenim akejkolvek platby z fondu musi byt medzi NKB/SP a Ziadatelom/prijemcom
uzatvorena Zmluva.

20.4. Ak do troch mesiacov od vydania odporucania prisluSnym orgdnom podla bodu 15.2 nie je
uzatvorena zmluva o prispevku, NKB/SP je opravneny navrhnut organu, ktory odporuéanie
k predmetnej Ziadosti o prispevok vydal, aby odporuicanie zrusil.
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CAST B — PRIRUCKA PRE PRIJEMCOV
A PARTNEROV

21. Bankové ucty

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

S vynimkou slovenskych statnych rozpoctovych organizacii, prijemcovia, ktorym nebudu zaslané
zalohové platby nemaju povinnost zriadit samostatny bankovy Ucéet na prijimanie platieb
z prispevku.

Kazdy prijemca, ktorému bola schvéalena zalohova platba je povinny zriadit samostatny bankovy
ucet alebo ucty na prijimanie platieb z prispevku.

Slovenské Statne rozpocdtové organizacie su povinné zriadit dva samostatné bankové ucty —
jeden na prijem prostriedkov Finanéného mechanizmu EHP a druhy na prijem prostriedkov
Norskeho financného mechanizmu, pricom plati, Ze tieto Géty moéZu vyuzivat na prijem
prostriedkov v rdmci viacerych iniciativ podporenych z Fondu pre bilateralne vztahy.

Specifické poziadavky na bankové Uty su stanovené v aktudlnej verzii Systému financovania
a financného riadenia FM EHP a NFM na programové obdobie 2014 — 2021.

Dokumenty preukazujuce vlastnictvo Gétu budu zaslané NKB/SP pred uzavretim Zmluvy.

22. Financné toky

22.1.
22.2.

Platby sa vo vSeobecnosti poskytuju ako refundacia uz vynalozenych nakladov.
Ak prispevok presiahne sumu 25 000 EUR, moze byt po podpise Zmluvy poskytnuta zalohova
platba az do vysky 80 %.

23. Zalohova platba

23.1.
23.2.

23.3.

Vyska zalohovej platby bude ustanovena v Zmluve.

Ak nie je v Zmluve uvedené inak, zalohova platba bude NKB/SP vyplatena na ucet prijemcu do
15 pracovnych dni od nadobudnutia u¢innosti Zmluvy.

Zostdavajlca Cast prispevku bude zadrzana NKB/SP a vyplati sa po schvéleni zavereénej spravy na
zaklade skuto¢ne vynaloZenych opravnenych vydavkov.

24. Refundacia

24.1.

24.2.

24.3.

24.4.

V pripade refundécie su prijemcovia povinni uhradit vydavky suvisiace s iniciativou najprv
z dodatocnych vlastnych zdrojov.

Skutocne vynaloZené opravnené vydavky su refundované na bankovy ucet prijemcu do dvoch
mesiacov od prijatia Uplnej priebeznej/zdvereénej spravy.

Refundacia bude zaslana na Ucet prijemcu do 15 pracovnych dni od schvalenia priebezinej
spravy/zaverecnej spravy.

Zadriné sa vztahuje aj na systém refundacie.

25. Vratenie finanénych prostriedkov

25.1.

25.2.

25.3.

Ak po predloZeni zaverecnej spravy zostali financné prostriedky nevysporiadané, t. j. vznikne
kladny rozdiel medzi vyplatenym prispevkom a zuétovanymi vydavkami, NKB/SP pozZiada
prijemcu o vratenie zostatku zalohovej platby.

NKB/SP posle prijemcovi Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov podla vzoru uvedeného
v Usmerneni U-NKB-1/2017 k nezrovnalostiam a pravidlam financovania finan¢nych oprav.
Prijemca zasle finan¢né prostriedky na Gcet uvedeny v Ziadosti najneskor do 15 pracovnych dni
od prijatia Ziadosti o vratenie finan¢nych prostriedkov a do 3 pracovnych dni zasle Oznamenie
o vysporiadani finanénych vztahov NKB/SP.
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25.4. Rovnaky postup sa uplatni aj v pripade zistenia nezrovnalosti v iniciative.

26. Predkladanie sprav

26.1. Ak v Zmluve nie je uvedené inak, Priebezna sprdva sa vyzaduje, ak realizdcia iniciativy trva viac
ako 6 mesiacov. Priebeznd sprdva sa predkladd do 5 pracovnych dni po skonéeni 6. mesiaca
implementacie iniciativy.

26.2. Zaverecna sprava sa predklada do dvoch mesiacov od ukoncenia iniciativy.

26.3. Povinnou prilohou Priebeznej/Zaverecnej spravy je:

26.3.1. zoznam Uuctovnych dokladov, ak prijemca zuctovava aj iné vydavky ako cestovné
naklady a cestovné nahrady vypocitané podla pravidiel uvedenych v Prilohe €. 5 tejto
Prirucky;

26.3.2. dokumenty podla bodov 31.1 a 31.2 tejto Prirucky;

26.3.3. dokumentdcia preukazujuca naplnenie cielovej hodnoty indikatorov podla prilohy ¢. 4
tejto Prirucky a podla informdcii uvedenych v Ziadosti o prispevok;

26.3.4. dalSia dokumentdcia podla Zmluvy o prispevku.

26.4. Ak prijemca nepredloZi spravu v stanovenej lehote, NFP/SP je opravneny pozadovat vratenie
celej uz vyplatenej sumy prispevku a ukoncit realizaciu iniciativy.

26.5. Spravy vratane povinnych priloh sa zasielaju elektronicky spésobom uvedenym v Zmluve.

26.6. Vzory formuldrov priebeZnej spravy, zaverecnej spravy a Zoznamu Ucétovnych dokladov su
prilohou tejto Priruc¢ky ako Priloha €. 1, 2a (pre cestovné granty), 2b a 3. NKB/SP mdéze prilohy
upravit na zaklade poziadaviek prislusnej vyzvy, rozsah pozadovanych informécii by sa vsak
nemal vyrazne rozsirit.

27. Overovanie sprav

27.1. Overovanie priebeZnych/zavereénych sprav prebieha v stlade s platnym zakonom o financnej
kontrole a audite.

27.2. Kaida predloZend priebeina/zaverednd sprava podlieha administrativnej financnej kontrole,
ktord vykonava NKB/SP spravidla do 2 mesiacov od datumu jej prijatia.

27.3. Ktordakolvek priebeina/zaverecna sprava méze podliehat finan¢nej kontrole na mieste. V tomto
pripade sa lehota uvedenda v predchadzajucom bode pozastavi dovtedy, kym neddjde
k ukonceniu finanénej kontroly na mieste.

27.4. V pripade, Ze neboli zistené Ziadne nedostatky, NKB/SP schvaéli priebeznl/zaverecnl spravu
v plnej vyske.

27.5. Ak NKB/SP zisti nedostatky, ktoré mo6zu viest k neopravnenym vydavkom, prijemca bude
elektronicky poZiadany, aby nedostatky odstranil/predloZzil dodato¢né informacie do
5 pracovnych dni. Ak boli nedostatky odstranené/ dodato¢né informacie boli predlozené,
NKB/SP schvali priebeznu/zavereént spravu v plnej vyske.

27.6. Ak zistené nedostatky nebudld odstrdnené, NKB/SP doruéi prijemcovi navrh spravy
z administrativnej financnej kontroly. Prijemca po prijati navrhu spravy prijme odporuicania
a opatrenia spravidla do 15 pracovnych dni, resp. v stanovenej lehote a predloZi pisomny
zoznam prijatych opatreni, spravidla do 20 pracovnych dni, resp. v stanovenej lehote. Prijemca
moze vzniest namietky voci navrhu spravy, spravidla do 5 pracovnych dni od dorucenia navrhu
spravy, resp. v stanovenej lehote.

27.7. Ak v stanovenej lehote prijemca nepredloZi Ziadne namietky, NKB/SP zasle prijemcovi Spravu
z administrativnej financnej kontroly. Ak prijemca predloZi namietky v stanovenej lehote,
NKB/SP namietky vyhodnoti a vypracuje Spravu z administrativnej finanénej kontroly, ktoru zasle
prijemcovi.
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28. Kontrola na mieste

28.1. Schvélené iniciativy mdzu byt predmetom kontroly na mieste, ktord vykond NKB/SP. Ciefom
tejto  kontroly je porovnat redlny stav sudajmi ainformaciami uvedenymi
v priebeZnej/zaverecnej sprave z financného, ako aj vecného hladiska.

28.2. Kontrolu vykonava NKB/SP a/alebo subjekty poverené NKB/SP, zastupcovia Certifikacného
organu, Organu auditu, Uradu pre finanény mechanizmus, Vyboru pre finanény mechanizmus,
Rady auditorov, EFTA, Uradu generdlneho auditora Nérska a Ministerstva zahraniénych veci
Ndrskeho kralovstva, ako aj organizdcii a subjektov poverenych tymito organizaciami a inymi
subjektmi, ak tak ustanovuje osobitny predpis.

28.3. Prijemca je povinny na ziadost kontrolnych organov s danymi subjektmi pri vykone kontroly
spolupracovat a poskytnut vsetky dokumenty a informéacie preukazujice naplnenie schvélenej
iniciativy.

28.4. Ak NKB/SP alebo iny kontrolny organ zisti nezrovnalosti, budu rieSené v sulade s pravidlami
uvedenymi v kapitole 33 tejto Prirucky.

29. Zmena iniciativy
29.1. Ak nie je vZmluve uvedené inak, pri zmene iniciativy sa uplatiuju pravidla obsiahnuté v bodoch
29.2. az 29.5. tejto Prirucky.
29.2. Zakladné pravidla:
29.2.1. Prijemca informuje NKB/SP o vSetkych zmendch tykajlcich sa iniciativy.
29.2.2. Ziadost o zmenu sa predkladd elektronicky spdsobom uvedenym v Zmluve.
29.2.3. Aksazmeny zrealizuju bez predchédzajiceho suhlasu NKB/SP, stvisiace vydavky mézu
byt povazované za neopravnené.
29.3. Podstatné zmeny
29.3.1. Podstatnymi zmenami su akékolvek Upravy, ktoré si vyzaduju dodatok k Zmluve, a to
najma:

a) zmena indikatora/indikatorov stanovenych v Zmluve;

b) zmeny tykajlce sa ciela a/alebo cielov iniciativy;

c) zdmer zahrnut do realizovanej iniciativy nové aktivity;

d) zmena partnera zapojeného do iniciativy.

29.3.2. NKB/SP mb6ze podmienit odsuhlasenie podstatnej zmeny postdenim a odsthlasenim
zmeny kolektivnym organom podfa bodu 15.2 tejto Prirucky.
29.4. Nepodstatné zmeny
29.4.1. Nepodstatné zmeny su zmeny, ktoré si nevyZaduju dodatok k zmluve, a to najma:

a) uprava klucovych osdb zapojenych do realizacie iniciativy;

b) oneskorenie vimplementacii iniciativy;

c) zlucenie reportovacich obdobi;

d) vytvaranie novych rozpoctovych poloziek;

e) zmeny/prevody medzi rozpoc¢tovymi polozkami nad 20 % pévodnej sumy vietkych
dotknutych rozpoctovych poloZiek (priratavanie alebo odratavanie medzi
polozkami),

29.4.2. Zmeny podla tohto bodu vyhodnocuje a schvaluje NKB/SP.
29.5. Sledované zmeny
29.5.1. Sledované zmeny su:

a) zmeny/prevody medzi rozpocCtovymi poloZzkami do vysky 20 % poévodnej sumy
vSetkych dotknutych rozpoctovych poloZiek (priratavanie alebo odratavanie medzi
polozkami), za predpokladu, Ze zmena nema vplyv na zamer iniciativy;

b) organizacné a personalne zmeny, ktoré nesuvisia s kfu¢ovymi osobami zapojenymi
do implementacie iniciativy;
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c) zmena indikatora/indikatorov, ktoré nie st stanovené v Zmluve;
d) iné zmeny vylucne technickej alebo administrativnej povahy.

29.5.2. Zmeny v rozpocte vykonané prijemcom by mali byt zohladnené kumulativnym
sp6sobom (sumarne vsetky poZzadované zmeny).

29.5.3. Zmeny podla tohto bodu sa uvadzaju v priebeZnej/zdverecnej sprave.

30. Opravnenost vydavkov
30.1. Vseobecné zasady opravnenosti vydavkov
30.1.1. Vietky vynalozené vydavky musia splfiat nasledovné kritéria, uvedené v &lanku

8.2 Nariadeni:

a) vznikli medzi prvym a poslednym datumom oprdvnenosti. Vydavky sa povaZuju za
vynaloZzené, ked' boli ndklady fakturované, zaplatené a predmet dodavky dodany
(v pripade tovaru) alebo vykonany (v pripade sluZieb a prac);

b) su primerané a potrebné na realizaciu iniciativy;

c) su uzko spojené s predmetom iniciativy a su uvedené v podrobnom rozpocte Ziadosti
o prispevok;

d) musia sa pouzivat vyluéne na dosiahnutie ciela (cielov) iniciativy spésobom, ktory je
v stlade so zasadami hospodarnosti, Ucinnosti a efektivnosti;

e) su identifikovatelné a overitelné najma tym, Ze sU zaznamenané v Uctovnych
zaznamoch prijemcu/partnera podla platnych Gétovnych noriem krajiny, v ktorej
sidlia a podla vSeobecne uznavanych uctovnych principov;

f) suvsulade s poZiadavkami platnej dariovej a socialnej legislativy.

30.2. Opravnené vydavky v ramci fondu pre bilateralne vztahy
30.2.1. Podla ¢lanku 8.8 Nariadeni, ak vo vyzve nie je uvedené inak, opravnené vydavky su:

a) aktivity zamerané na posilnenie bilateralnych vztahov medzi prispievatelskymi Statmi
a Slovenskom;

b) hladanie vhodnych partnerov z prispievatelskych Statov na realizaciu projektov pred
alebo pocas pripravy Ziadosti o projekt, rozvoj takychto partnerstiev a samotna
priprava Ziadosti o projekt spolu s partnerom;

c) vytvdranie sieti, vymena, zdielanie a prenos vedomosti, technoldgii, skisenosti
a osvedéenych  postupov medzi subjektmi na Slovensku a subjektmi
v prispievatelskych $tatoch a/alebo medzinarodnych organizacii.

30.3. Vylucené naklady
30.3.1. Vsulade s ¢lankom 8.7 Nariadeni, sa nasledujuce naklady nepovazuju za opravnené:

a) uroky z Uverov, poplatky za Uverové sluzby a Uroky z omeskania;

b) poplatky za finan¢né transakcie a iné Cisto finanéné naklady, s vynimkou néakladov
sUvisiacich s U¢tami vyzadovanymi VFM/NMFA, NKB/SP alebo platnou legislativou
a naklady na finan¢né sluzby uloZzené Zmluvou;

c) rezervy na straty alebo mozné buduce zavazky;

d) kurzové straty;

e) vratna DPH;

f) naklady hradené z inych zdrojov;

g) pokuty, pendle a ndklady na sudne spory, okrem pripadov, ked sudne spory su
nevyhnutnou a neoddelitelnou sicastou iniciativy na dosiahnutie jej vystupov;

h) nadmerné alebo zbytocné vydavky.

31. Preukazanie vydavku
31.1. VSeobecné zasady
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31.1.1. Vydavky vynaloZené subjektmi z prispievatelskych sStdtov, musia byt doloZzené
prijatymi faktdrami alebo alternativnymi uc¢tovnymi dokladmi rovnocennej ddékaznej
hodnoty, pokial nie je pouzitd auditnd sprava v zmysle bodu 31.1.3.

31.1.2. Subjekty z prispievatelskych statov musia archivovat uc¢tovny doklad najmenej 3 roky
po schvéleni zavereénej spravy a v pripade potreby ho poskytnit Narodnému
kontaktnému bodu, Spravcovi programu, Vyboru pre finanény mechanizmus,
Ministerstvu zahrani¢nych veci Nérskeho kralovstva, Rade auditorov EZVO, Ministerstvu
financii Slovenskej republiky, alebo ktorémukolvek inému kompetentnému subjektu
uznanému podla pravneho rdmca na vykonavanie auditov a/alebo kontrol v ramci
Finanéného mechanizmu EHP/N6rskeho finanéného mechanizmu.

31.1.3. Subjekty z prispievatelskych statov moézu preukazat opravnenost vydavku aj
predloZenim Spravy nezavislého auditora opravneného vykonavat Statutarne audity
uctovnych dokladov, alebo sprdvu vydanu kompetentnym a nezavislym verejnym
uradnikom, potvrdzujicu, Ze narokované ndklady vznikli v sulade s Nariadenim,
prislusnymi pravnymi predpismi a narodnymi uctovnymi postupmi (Priloha ¢. 7 tejto
Prirucky).

31.1.4. Subjekty zo Slovenska musia predlozit prijaté faktury alebo uGc¢tovné doklady
rovnocennej dékaznej hodnoty, ako je uvedené v nasledujicej kapitole.

31.2. Preukazanie Specifickych typov vydavkov

31.2.1. Naklady na zamestnancov musia byt podloZené:

a) Suhrnnym vykazom pre naklady na zamestnancov, cestovné naklady a nahrady (Priloha
C. 8 tejto Prirucky);

b) Vykazom prace, ak zamestnanec nepracoval vyhradne na iniciative;

c) Vystupmi prace, ako napr. Studia realizovatelnosti a pod.;

d) Pracovnou zmluvou alebo inym obdobnym dokumentom, v pripade vyZiadania;
e) Vyplatnou paskou, v pripade vyZiadania;

f) Dal$imi podpornymi dokumentmi v pripade vyZiadania.

31.2.2. Stravné a cestovné naklady musia byt podlozené:

a) Suhrnnym vykazom pre ndklady na zamestnancov, cestovné naklady a nahrady
(Priloha ¢. 8 tejto Prirucky);

b) Prezencnou listinou, fotodokumentaciou, pisomnym potvrdenim prijimajiceho hostitela
alebo inym dokladom preukazujicim, Ze sa sluZzobna cesta uskutocnila (napr. listok
zakupeny v suvislosti s prepravou do danej krajiny, z danej krajiny alebo v danej krajine;
doklad obsahujuci informdciu, ¢o je dévodom cesty; pripadne spravy z TPC a ZPC, ak
relevantné; program podujatia a pod.);
c¢) Dal3ou podpornou dokumentéciou v pripade vyZiadania.

31.2.3. Akékolvek dalSie naklady vyplyvajuce z inych zmldv, napriklad pri dodani tovaru alebo
poskytnuti sluzby, musia byt doloZené prijatou fakttirou a dokladom o dGhrade a, ak je to
relevantné, vysledkom plnenia zmluvy.

31.2.4. Vriadne odbvodnenom pripade a po predchadzajicom suhlase NKB/SP, si mbze
prijemca namiesto jednotkovych nakladov na cestovné uplatnit narok na preplatenie
skuto¢ne vynalozenych vydavkov na letenky. Vtomto pripade musia byt vydavky
podloZené prijatou faktlrou a pripadne aj palubnym listkom. Cena za spiatocny let vSak
nesmie presiahnut 900 eur.

31.3. SP mozZe v Zmluve o prispevku upravit pravidld uvedené v ramci ¢lankov 31.1. a 31.2. tejto
Prirucky. V takom pripade prevaZuje pravna Uprava nad ustanoveniami uvedenymi v tejto
Prirucke.

32. Verejné obstaravanie
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32.1. Vsetky vydavky musia byt realizované v stlade s vnutrostatnymi pravnymi predpismi o verejnom

obstaravani, pravnymi predpismi EU o verejnom obstaravani, a ¢lankom 8.15 Nariadeni.

32.2. Prijemca je opravneny predlozit NKB/SP na kontrolu dokumentaciu podla Prilohy €. 6 tejto
Prirucky pred vyhldasenim verejného obstardvania.

32.3. Prijemca je pred podpisom zmluvy s uspesnym uchadzacom povinny predlozit NKB/SP
dokumentdciu verejného obstardvania podla Prilohy €. 6 tejto Priruc¢ky vidy, ak predpokladana
hodnota zakazky presiahne 10 000 eur.

32.4. Prijemca je povinny predlozit NKB/SP navrh dodatku k zmluve pred jeho uzavretim vidy, ak
hodnota zakazky podla zmluvy presiahne 10 000 eur..

32.5. Pre prijemcov a partnerov zo Slovenska su podrobnejsie informacie uvedené v Prilohe €. 6 tejto

Prirucky.

33. Nezrovnalosti

33.1. Nezrovnalost v ramci Fondu pre bilateralne vztahy méze vzniknat najma v pripade porusenia
Pravneho rdmca, ustanovenia prava Eurdpskej unie alebo prdva Slovenskej republiky, ktoré
ohrozuje alebo poskodzuje v akejkolvek faze implementaciu Fondu pre bilateralne vztahy, najma
implementaciu a / alebo rozpoéet Fondu a Fondom financovanych iniciativ.

33.2. Subjekty zapojené do implementidcie FM EHP a NFM 2014 — 2021 musia bezodkladne
informovat NKB/SP o kazdom pripade podozrenia z nezrovnalosti. V pripadoch podozrenia na
zavaznu nezrovnalost moze NKB/SP pozastavit platby na danu iniciativu az do prijatia opatreni na
napravu nezrovnalosti.

33.3. Podrobné ustanovenia o oznamovani nezrovnalosti si uvedené v Usmerneni U-NKB-1/2017

k nezrovnalostiam a pravidlam financovania finanénych oprav v platnom zneni.

33.4. Nezrovnalost mozno riesit dvoma sposobmi:

33.4.1. odstranenim protipravneho stavu, bez vykonania financnej korekcie — ide najma o
nezrovnalosti bez financného dopadu (napr. nespravne zauctovanie vydavku, zmena a
doplnenie internych postupov),

33.4.2. vykonanim financnej korekcie.

33.5. Percentudlna miera financ¢nej korekcie za identifikované nedostatky vo verejnom obstaravani
sa urcuje podla Rozhodnutia EK C(2019) 3452 o uréeni finanénych oprav, ktoré sa maju uplatriovat
na vydavky financované Uniou pri nedodrzani platnych pravidiel verejného obstaravania, pricom
sa zohladni Usmernenie U-NKB-1/2017 k nezrovnalostiam a pravidldam financovania finan¢nych
oprav v platnom zneni.

33.6. Ak Zmluva neustanovuje inak, pre iné porusenia ako porusenia verejného obstaravania sa
financné korekcie urcuju podla Rozhodnutia Komisie C (2011) 7321 z 19. 10. 2011 o schvaleni
usmerneni tykajucich sa zésad, kritérii a smernych tarif, ktoré sa maju uplatiiovat v stvislosti
s finanénymi opravami uskuto¢nenymi Komisiou v zmysle ¢lankov 99 a 100 Nariadenia Rady (EC)
¢. 1083/2006 z 11. jula 2006.

34. Uctovnictvo, prijmy z bilateralnej iniciativy a vymenné kurzy
34.1. Uétovnictvo
34.1.1. Bez toho, aby boli dotknuté vnutrostatne pravidla o Uctovnictve, su prijemca a partner
povinni viest bud samostatny uctovny systém (stredisko) alebo vhodny Gcétovny kod pre
vsetky transakcie suvisiace s iniciativou.
34.1.2. Vnutorné Gctovné aauditné postupy prijemcu a partnerov musia umozZnit
bezprostredné porovnanie vydavkov a prijmov deklarovanych vramci iniciativy
s prislusSnymi u¢tovnymi vykazmi a podpornou dokumentaciou.
34.1.3. Prijemca a partner uchovavaju a ochranuju uctovnu dokumentaciu alebo evidenciu
a ind dokumentaciu tykajlcu sa iniciativy podla zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o U¢tovnictve (v
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pripade slovenskych subjektov) a podla Nariadeni minimalne 3 roky odo dna schvalenia
zaverednej spravy o programe Uradom pre finanény mechanizmus.

34.1.4. Prijemca alebo partner vedie svoje Ucétovnictvo tam, kde je to mozné, v technickej
forme.

34.1.5. Na ucely certifikacného overovania prijemca a partner na poziadanie predkladaju
certifikacnému orgdnu nim uréené uctovné zaznamy alebo evidenciu v pisomnej forme a
v technickej forme, ak prijemca a partner vedu uctovné zdznamy alebo evidenciu
v technickej forme. TUto povinnost maju prijemca a partner po dobu, po ktoru su povinni
viest a uchovavat u¢tovnu dokumentdciu, evidenciu alebo inG dokumentéciu.

34.1.6. Zahraniéni partneri st povinni viest U¢tovnictvo v stlade s vnutrostatnymi pravidlami
o Uctovnictve a vseobecne platnymi Gctovnymi principmi a st povinni riadit sa bodmi
34.1.1 az 34.1.5 tejto Prirucky.

34.1.7. Prijemca alebo partner, ktory je uc¢tovnou jednotkou podla zdkona ¢. 431/2002 Z. z.
o Uétovnictve v zneni neskorsich predpisov ( dalej len ,,zakon ¢. 431/2002 Z. z.“) Gctuje
o skutocnostiach tykajucich sa iniciativy:

34.1.7.1. naanalytickych uctoch v ¢leneni podla jednotlivych iniciativ alebo v analytickej
evidencii vedenej v technickej forme podla zdkona ¢. 431/2002 Z. z. v ¢leneni podla
jednotlivych iniciativ bez vytvorenia analytickych uctov v ¢leneni podla jednotlivych
iniciativ, ak uctuju v sustave podvojného uctovnictva, alebo

34.1.7.2. v uctovnych knihach podla § 15 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. so slovnym a Ciselnym
oznacenim iniciativy v uctovnych zdpisoch, ak uctuje v sustave jednoduchého
uctovnictva.

34.1.8. Prijemca alebo partner, ktory nie je i¢tovnou jednotkou podla zakona ¢. 431/2002 Z. z.
vedie evidenciu majetku, zavazkov, prijmov a vydavkov (definovanych v § 2 ods. 4 zakona

¢. 431/2002 Z.z.) tykajucich sa iniciativy v uctovnych knihdch pouZivanych

v jednoduchom uctovnictve (§ 15 ods. 1 zakona ¢. 431/2002 Z. z.) so slovhym a Ciselnym
oznafenim iniciativy pri zdpisoch vnich, pricom navedenie tejto evidencie,
preukazovanie zapisov a sp6sob oceriovania majetku a zavazkov sa primerane pouziju
ustanovenia zdkona ¢.431/2002 Z.z. o Uctovnych zapisoch, Gétovnej dokumentacii
a sposobe ocenovania.

34.1.9. Zauctovanie prijmov a vydavkov je prijemca a partner povinny preukazat predlozenim
kopie prislusnej strany hlavnej knihy (v pripade podvojného uctovnictva) alebo
penazného dennika (jednoduché uctovnictvo), priCom je potrebné, aby z predloZenych
dokumentov bolo zrejmé, ze vydavok, resp. prijem bol zauc¢tovany na analytickom ucte
alebo v samostatnom Uc¢tovnom systéme (stredisku) uréenému pre danu iniciativu.

34.1.10. Povinnosti partnera v oblasti Uctovnictva urcuje prijemca v sulade s vyssie

uvedenymi poZiadavkami v Partnerskej dohode, resp. inom obdobnom dokumente.

34.2. Prijmy z bilateralnej iniciativy

34.2.1. Iniciativy nesmu vytvarat zisk.

34.2.2. Poutitie akychkolvek prijmov generovanych iniciativou bude uvedené v Ziadosti
o prispevok.

34.2.3. Vsetky ekonomické Uzitky, vratane prijmov musia byt pouzité spdsobom, ktory podpori
ciele iniciativy.

34.3. Vymenné kurzy

34.3.1. Prijemca a partner m6zu uhradzat svoje vydavky v inej mene ako euro. Pri pouZziti
vymenného kurzu na Ucely prepocitania vysky vydavkov zaplatenych v cudzej mene je
potrebné postupovat podla §24 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich
predpisov. Pre prevod penaznych prostriedkov v cudzej mene z Uc¢tu otvoreného v eurach
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na Uéet doddvatela® zriadeného v cudzej mene sa poutzije kurz banky platny v defi odpisu
finanénych prostriedkov z Uctu zriadeného v eurach, t.j. datum transakcie. Tato
vyplatena suma v eurach predstavuje opravnenu (deklarovanu) vysku vydavkov.

34.3.2. Ak zahraniény prijemca/partner vedie svoje Uctovné zaznamy v inej mene ako je euro,

35. Publicita

je povinny prepocitat sumu vydavku pouzitim vymenného kurzu zverejneného
Eurépskou komisiou v danom mesiaci, ked boli vydavky zadctované v ich Uctovnych
zaznamoch. Suma vydavku veurach predstavuje opravnenu (deklarovand) wvysku
vydavku.

35.1. Prijemcovia musia spifiat tieto zakladné poziadavky na publicitu:

35.1.1.

35.1.2.

35.1.3.

35.1.4.

35.15.

35.1.6.

36. Prilohy

Prijemca je povinny informovat o vysledkoch iniciativy na svojom webovom sidle alebo
na socialnych sietach, ak prijemca nema webové sidlo.

Vsetky informacné a komunikaéné materialy sdvisiace s iniciativou musia byt v sulade
s Komunikacnym a dizajnovym manudlom. Manudl stanovuje podrobné technické
poziadavky suvisiace s pouzitim log, ako aj bilboardov, tabul, plagatov, publikacii,
prezentacie na webovom sidle, ako aj audiovizualnych materidlov a je k dispozicii na
https://eeagrants.org/resources/2014-2021-communication-and-design-manual.

Logd Grantov EHP a Nobrska, musia byt pouzZité na vsetkych informacnych
a komunikacnych materidloch, kde je to moziné a musia byt pouzité v sulade
s Komunika¢nym a dizajnovym manualom.

Slogan ,Spolo¢ne za zelenu, konkurencieschopnu a inkluzivhu Eurépu” aodkaz na
webovl stranku www.eeagrants.sk musi byt pouZity na vsetkych informacénych a
komunikaénych materidloch, kde je to mozné.

Navrhy informacnych a komunikaénych materidlov musia byt predloZzené NKB/SP na
pripomienky. Vydavky na materidly nesplfiajice vyssie uvedené poziadavky mozu byt
povaZované za neopravnené.

Prijemca uchovava fotodokumentdaciu suvisiacu s realizdciou iniciativy, vratane, nie vsak
vyluéne, fotodokumentaciu zo Studijnych ciest, seminarov, stretnuti a konferencii
a poskytuje ju na poziadanie NKB/SP.

- Priloha €. 1 —Vzor priebeznej spravy

- Priloha €. 2a — Vzor zaverecnej spravy pre cestovné granty

- Priloha €. 2b —Vzor zaverecnej spravy

- Priloha €. 3 —Vzor zoznamu uctovnych dokladov

- Priloha €. 4 —Zoznam indikatorov

- Priloha €. 5 —Spdsoby vypoctu cestovnych nahrad a nakladov

- Priloha €. 6 — Osobitné podmienky verejného obstardvania

- Priloha ¢. 6a — Tabulka overenia konfliktu zaujmov

- Priloha ¢. 7 —Vzor — Auditna spréva (len v anglickom jazyku)

- Priloha €. 8 — Suhrnny vykaz pre naklady na zamestnancov, cestovné ndklady a nahrady
- Priloha €. 9 — Vyhlasenie o ochrane osobnych Udajov

- Priloha €. 10 — Vyhlasenie o partnerstve (nezavazny vzor, len v anglickom jazyku)

2 Pod pojmom dodavatel sa rozumie aj zhotovitel, osoba v pracovnom pomere, osoba vykondavajlca prace mimo
pracovného pomeru, Zivnostnik alebo mandatar
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